行政院退輔會及所屬各機構重大政策新聞處理提報表
  填報時間：  年   月   日   時
填報單位及聯絡人：              
	日期
	時間
	主題
	活動內容
	各機構需本會

配合事項
	實際處理情形

	
	時  分
	
	
	
	

	
	時  分
	
	
	
	

	
	時  分
	
	
	
	

	日期
	時間
	本會正副首長重要行程

	
	時  分
	

	
	時  分
	

	
	時  分
	

	本會需各機構協助事項：(由本會填寫)



填寫注意事項：
一、活動內容包括重要會議、記者會、訪視行程、造勢活動、或重要新聞處理作為(如提供新聞資料、撰發新聞稿、投書說明、召開記者會、提供立委及媒體評論人最新資訊、接受媒體專訪)等。

二、請於每日上午8時30分及下午2時填報本表，並於下午2時一併回報當天實際處理情形。如有突發事件請隨時回報。檔案請電郵至以下信箱：vac016986@mail.vac.gov.tw 。
三、提報表以本會重大政策及主任委員、副主任委員之內容、行程為主。

四、週五資料請一併填註週六、日及下週一之內容、行程。
五、倘格式不足請依式展延。
附表1








