附件三
如何代扣暨報繳個人綜合所得稅摘述

0801 納稅義務人─凡各機構給付居住於我國境內或境外之個人各類所得，則其均有依法申報繳納綜合所得稅之義務；該等人員，統稱之謂納稅義務人。
上項所稱居住於我國境內者，係指其自當年一月一日起至給付之日止，在我國境內居留時間合計至少有一百八十三天言。稱個人者，係指其所出具之收款憑證乃以個人名義為之，而未使用統一發票及註明營利事業統一編號或免用統一發票之編號言。
0802 扣繳義務人─指於給付前條所稱應繳納綜合所得稅義務人之各類所得時，依法應代扣繳其所得稅款之人，依所得稅法第八十九條第一項第二款，有關機關團體之扣繳義務人為「責應扣繳單位主管」。
扣繳義務人若不為扣繳或扣繳不實或未依限填報「各類所得扣繳暨免扣繳憑單」者，應予議處。但給付非居住於我國境內之外國人，依據函報本會核定之合約訂明其免納所得稅者，不在此限。
0803 給付個人各類所得扣繳範圍、方式及標準如下：
一、薪資所得：
（一）屬於扣繳範圍且應辦理扣繳者，計有：職員俸給、工員工餉或工資、聘雇人員薪給、工作補助費、專業補助費、地區加給、危險加給、編譯津貼、工作津貼、全勤獎金、生產獎金、銷售獎金、績效獎金、年終工作獎金、考成及考績獎金、盈餘獎金、其他勞務報酬與補助費以及稿費、演講鐘點費每次給付超過五千元者。
上項之扣繳得按下列方式擇一辦理：
1按財稅機關所訂「薪資所得扣繳辦法」之規定辦理。
2按全月給付總額百分之十扣繳。
但派赴國外工作人員全月給付總額超過新台幣二萬元部分，得按百分之五扣繳。
（二）屬於扣繳範圍但得僅填「各類所得扣繳暨免扣繳憑單」，通知稅捐稽徵機關而不作即時扣繳時，計有：稿費、演講鐘點費每次給付未超過五千元者，碼頭、車站搬運工及營建業等按日計算並按日給付之臨時工資，以及每次給付未超四百元者等。
（三）不屬扣繳範圍者，計有：公費、特支費、特別費、員工本人及眷屬實物配給價款、上下班交通費、差旅費、加班費、誤餐費、進修研究費、考察補助費、參加試務工作人員之工作費等。
二、利息所得：屬於扣繳範圍，但得僅填「各類所得扣繳暨免扣繳憑單」，通知稅捐稽徵關而不作即時扣繳。
三、租賃所得及權利金所得：包括租金、押金、典價、專利權、商標權、著作權、秘密方法及各種特許權利金等，均屬扣繳範圍。除租金所得若居住於我國境內者，按百分之十五扣繳，非居住於我國境內者，則按百分之二十扣繳外；其餘所得，得僅填「各類所得扣繳暨免扣繳憑單」，通知稅捐稽徵機關而不作即時扣繳。
四、執行業務者之所得：包括律師、會計師、建築師、技師、醫師（藥師）、護士（助產士）、著作人、經紀人、代書人、工匠、表演人及其他以技藝自力營生者之所得，均屬扣繳範圍，並依下述方式辦理：
（一）居住於我國境內者，按百分之十扣繳。
（二）非居住於我國境內者，按百分之二十扣繳。
0804 各類所得扣繳暨免扣繳憑單之申報：
一、在機構正常存續期間，應於每年一月底前，就上一日曆年度內扣繳資料彙報管區稅捐稽徵機關。
二、機構裁撤、歸併或與納稅義務人關係終止時（如調職、離職、退休），應於十日內填具「各項所得扣繳暨免扣繳憑單」，申報管區稅捐稽徵機關，並將所得扣稅款結算後解繳國庫。
0805 扣繳義務人對代扣稅款之解繳：
一、對居住於我國境內者，應於每月十日前，將上月份內所扣稅款解繳國庫。
二、對非居住於我國境內者，應於代扣稅款之日起十日內，將所扣稅款解繳國庫。
