附件二
如何貼用印花稅票摘述

0701 為便各機關檢查外來憑證對印花稅之完納是否合法，以及本機構作業之便利計，特就印花稅法有關規定予以摘述，俾供參考。
0702 依照印花稅法規定，應完納印花稅之憑證，計有下列各種：
一、銀錢收據。
二、買賣動產契據。
三、承攬契據。
四、典賣、讓受及分割不動產契據。
0703 各項憑證貼花，有採定額及定率者，區分如下：
一、定額貼花：即不論各件憑證所載金額若干，概按每件為單位照規定稅額貼花者。
二、定率貼花：即每件憑證貼花若干，係視各該憑證所載金額及印花稅法規定之稅率計貼者。
0704 定額貼花之憑證，依法僅有「買賣動產契據」一種。
一、稱「買賣動產契據」者，指當事人約定一方於一定期間內，移轉財產權與他方，並由他方支付價金之契約言。如買賣動產所訂之約據、預約單、提貨單等均屬之。
二、買賣動產契據之貼花人為立約人或立據人。
三、買賣動產契據，概按每件定額新台幣十二元貼花（係按原法所定國幣四元折算）。
0705 定率貼花之憑證，依法計有「銀錢收據」、「承攬契據」、「典賣、讓受及分割不動產契據」等；茲就其內涵、貼花人、稅率、免票規定等分述如次：
一、「錢銀收據」：
（一）稱「錢銀收據」者，係指收到銀錢所立之單據、簿、摺。如收受或代收銀錢之收據、收款回執、解款條、取租摺、付款簿等均屬之。但兼具營業發票性質之銀錢收據及兼具銀錢收據性質之發票均不包括在內。
（二）錢銀收據之貼花人為立據人。
（三）錢銀收據應納稅率如下：
1一般收據─每件按千分之四計貼。
2收受押標金收據─每件按其金額千分之一計貼。
（四）錢銀收據屬於下列之一者，免貼印花稅票。
1薪給、工資之收據。
2領受賬金、恤金、養老金之收據。
3義務代收稅捐或其他捐獻政府款項者，在代收時所具之收據。
4義務代發政府款項者，於向政府領款時所具之收據。
5領受退還稅款之收據。
6銷售印花稅票收款收據。
7農民（農、林、漁、牧）出售本身生產之農產品所出具之收據。
8農產品第一次批發交易，由農產品批發市場代農民（農、林、漁、牧）或農民團體出具之銷售憑證。
9農民（農、林、漁、牧）或農民團體辦理共同供銷、運銷、直接供應工廠或出口外銷出具之銷售憑證。
10財團或社團法人組織之教育、文化、公益或慈善團體受領捐贈之收據。
11農田水利會收取會員水利費之收據。
所稱財團法人係指經主管機關核准設立，並經法院登記有案者言。所稱社團法人係指經主管機關核准，並發給立案證書者言。
社團法人係指有關法律組織之下述人民團體。
1職業團體─包括農民團體、漁民團體、農田水利會、工人團體、工業團體、商業團體、教育團體、自由職業團體等。
2社會團體─包括學術團體、文化團體、醫藥衛生團體、公益團體、國際團體、宗教團體、青年團體、婦女團體、體育團體、聯誼組合（宗親、同鄉、同學、校友會）等。
二、「承攬契據」：
（一）稱「承攬契據」者，係指當事人約定一方為他方完成之一定工作，他方俟工作完成後給付報酬之契約言。如承包各種工程契約，承印印刷品契約及代理加工契約等均屬之。
（二）承攬契據之貼花人為立約人或立據人。
（三）承攬契據應納稅率，概按每件金額千分之一計貼。
（四）承攬契據屬於建造或檢修航行於國際航線船舶者，免貼印花稅票。
三、「典賣、讓售及分割不動產契據」：
（一）稱「典賣、讓售及分割不動產契據」者，係指設定典權、買賣、交換、贈與及分割不動產所立向主管機關申請物權登記之契據言。
（二）典賣、讓售及分割不動產契據之貼花人為立約或立據人。
（三）典賣、讓售及分割不動產契據應納稅率，概按每件金額千分之一計貼。但若於該等契據上書明「價款收訖」字樣者，應由賣主就買主收執之正本，按收訖金額千分之四另行貼花。
0706 免納印花稅之憑證，除前條第一款、第二款所列者外，依法下列憑證，亦均免納印花稅：
一、依印花稅法規定者，計有：
（一）各級政府機關及鄉、鎮、市、區公所所立或使用在一般應負納稅義務之各種憑證。
（二）公私立學校處理公款所發之憑證。
（三）公私營事業組織內部，所用不生對外權利義務關係之單據，包括總組織與分組織間互用而不生對外作業之單據。
（四）催索欠款或核對數目所用之帳單。
（五）各種憑證之正本已貼用印花稅票者，其副本或抄本。
（六）車票、船票、航空機票及其他往來客票、行李票。
（七）農民（農、林、漁、牧）出售本身生產之農產品所出具之收據。農產品第一次批發交易，由農產品批發市場代農民（農、林、漁、牧）或農民團體出具之銷貨憑證。
原印花稅法規定應課印花稅之憑證，自該法於七十六年七月五日及七十五年一月十七日修正後毋須再行貼花者，計有：
（一）記載資本之帳簿。
（二）借貸、質押、欠款契據及債券。
（三）債權債務及其他權利讓受契據。
（四）居間行紀及代客買賣契據。
（五）保險契據。
（六）寄存信託契據。
（七）運送契據。
（八）營業或事業所用之簿摺。
（九）代辦契據。
（十）合夥或隱名合夥契約及營利法人章程。
（十一）匯兌、儲蓄、合會及存入或支取款項單據、簿、摺。
（十二）股票、股單及股款收據。
（十三）設定地上權、地役權之契據。
（十四）承領或承墾官產執照。
（十五）租賃契據。
（十六）權利書狀。
（十七）證明身分或資格之證明。
（十八）延聘及僱傭書據。
（十九）各項許可證照。
（二十）自衛、狩獵武器證照。
（二十一）運輸護照及出國護照。
（二十二）比賽及展覽票券。
（二十三）出版契據。
（二十四）債務保證書據。
（二十五）營業發票。
（二十六）娛樂票券。
二、依郵政法規定者，為郵政機關之業務單據。
三、依簡易人壽保險法規定者，為簡易人壽保險之各種文據。
四、依公務人員保險法規定者，為公務人員保險之一切單據。
五、依勞工保險條例規定者，為勞工保險之一切單據。
0707 同一行為產生兩種以上憑證或同一憑證具有兩種以上性質或同一憑證須備兩份以上時之之貼花如下：
一、同一行為產生兩種以上憑證時，應各按其性質分別貼花。
二、同一憑證具有兩種以上性質時，若納稅義務人為同一人者，應按稅額高者貼花；若納稅義人非為同一人者，應分別貼花。
三、同一憑證須備兩份以上時，各關係人執用之正本，均應個別貼花，其餘副本或抄本則均予免貼。但以副本或抄本視同正本使用時，則其副本或抄本亦應比照貼花。
0708 臨時或分次收款收據之貼花如下：
一、臨時或分次收款收據，因屬銀錢收據，依法應於開立交付使用時，按收據金額千分之四貼花。
二、事後若需補開正式收據或總收據時，應將原開臨時收據或分次收款收據收回貼附一起。否則，其正式收據或總收據仍應照其金額千分之四貼花。
上述情形若應貼花金額相等時，得免予再貼，不足時應予補貼，但超過時則不得抵繳或申請退還。
0709 印花稅繳納方法如下：
一、實貼─即將印花稅票粘貼於憑證之適當部位，在稅票與原件紙面騎縫處加蓋圖章，或以簽名或畫押代替圖章註銷之。
二、總繳─凡使用憑證繁多或稅額鉅大者，得向稽徵機關申請核准，將應納稅額，彙總開具繳款書，向國庫繳納。
三、未申請印花稅總繳者，若遇個案憑證應貼稅票過多，無法實貼時，得臨時向稽徵機關申請開給繳款書，持向國庫繳納，然後將收據聯貼於憑證上，加蓋騎縫章亦可。
四、實貼時計數不足一元時，均免予貼用；但彙總時則以彙總後之總數為準捨免之。
0710 各生產事業機構有需辦理統一發票印花稅總繳之必要時，依下列規定辦理：
一、新成立機構應在營業前，填具印花稅總繳申請書一份，連同營利事業設立登記申請書，送交該管稽徵機關審查。
二、原未辦理統一發票印花稅總繳之機構，若因業務需要，得隨時填具印花稅總繳申請書，函送該管稽徵機關辦理總繳。
三、經核准統一發票印花稅總繳機構，應於每月十日，依上月份所開立之統一發票金額，分別按規定稅，計算應納總額，自行填寫「營利事業自動報繳單位使用統一發票印花稅總繳款書」，持向代收稅款處繳納。
四、統一發票總繳單位，如當月份無營業收入而未開立統一發票者，有關印花稅部分，仍應於次月十日前，填報無營業額聲明書，通知該管稽徵機關備查。
