國軍退除役官兵輔導委員會膳食管理督導檢查表   
機構名稱：                 
年第     季     次                                         督導日期：    月    日    時
	類別
	督導項目
	查核情形
	備考

	壹、

供

餐

	1.食材點驗登記辦理情形。
	
	

	
	2.三餐供應時間？菜量？菜質。
	
	

	
	3.當日供餐與膳食管理會審核菜單差異情形？理由為何？
	
	

	
	4.榮民膳食反映案件廠商改善情形。
	
	

	
	5.意見箱承辦人員處理情形。
	
	

	貳、

膳

食

收

支
	1.榮民、員工搭伙人員收款情形。
	
	

	
	2.支付伙食承商每月價金情形。
	
	

	
	3.退止伙費、水果費退費辦理情形。
	
	

	
	4.每月膳食收支膳食管理會有無公佈、首長有無核示。
	
	

	參、

委

外

廚

工

勞

動

條

件
	1.當季廚工每日出勤人數。
	
	

	
	2.委外廚工實領薪資情形。
	
	

	
	3.廠商投保勞工保險、就業保險、全民健康保險及提繳勞工退休金辦理情形。
	
	

	
	4. 委外廚工之工資、工時、休息休假、資遣費、退休金等權益，是否符合勞動相關法令規範。
	
	

	肆、

餐

飲

衛

生
	1.廚工體檢、衛生講習辦理情形。
	
	

	
	2.調理膳食場所衛生。
	
	

	
	3.廚工個人衛生（工作衣帽），雙手有無戴飾物、傷口、指甲修剪狀況等。
	
	

	
	4.原（物）料庫房衛生。
	
	

	其它
	
	


（本表適用於各安養機構膳食管理督導小組督考，每季應至少督考1次，紀錄留存至少3年備查，可依需要增項）

督考人員：                 業務承辦人：             業務主管：              
副首長：                   首      長：   
附表二








