贈受財物事件作業流程圖























處理結果簽報首長並通知相關人員





公告，滿六個月無人認領，會同總務、會計單位拍賣，其價金歸國庫。但易於腐敗或不便保管之物，得簽准後會同總務、會計單位逕行變賣，保管價金，再依公告程序處理。
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製作「贈受財物事件紀錄表」陳請首長核閱後逐案建檔





簽報長官，並於受贈三日內將贈物送交政風機構處理
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已拒絕或退還





附表2





受贈人員對受贈財物拒絕或退還





將經過情形簽報長官及知會政風機構





彙報上級政風機構








