

	國軍退除役官兵輔導委員會緊急公務訊息通報單

（第1聯，限通報機關/單位填列）

	通報案由
	
	通報時間
	  年  月  日  時  分

	通報對象
	
	
	

	附件
	· 公文，文號：                 

· 其他文件名稱：

                                
	回報時限
	  年  月  日  時  分前

	頁數
	含本頁及其他文件共    頁
	執行

完成期限

【註】
	年  月  日  時  分前

	處理事項
	□請辦理，毋需轉知。

□需轉知，轉知對象：（可複選）

□全部所屬機構    □             機構    □           地區機構

	通報單位

及人員
	單位：             職稱：            姓名： 

	
	傳真:              電子郵件:           電話：

其他即時通訊方式:

	（回報機構全銜）回報處理情形

（第2聯，限回報機關/單位填列）

	回報對象

（機構/  單位/人員）
	
	接獲通報時間
	     年  月  日

時   分

	
	
	回報時間
	     年   月   日

時    分

	
	
	回報類別
	□初報

□續報（第      次）

□結報

	處理情形
	□ 毋需轉知

· 需轉知：（可複選）

           □行  文：於   月   日   時   分通報(文號           ）

           □傳  真：於   月   日   時   分通報

           □e-mail：於   月   日   時   分通報

           □電  話：於   月   日   時   分通報
           □其他即時通訊方式: 於   月   日   時   分通報

	處理結果
	傳達率：        ％          已傳達        個

應通報機構共        個      未傳達        個      ※傳達係指通報成功

	
	電子郵件傳遞緊急公務通報設定「老兵之歌」音樂：  □正常  □未響

傳真傳遞緊急公務通報情形： □正常  □其他(請說明)

□本訊息通報單未傳達原因及說明：

	回報單位

及人員
	單位：                  職稱：            姓名：

	
	傳真:              電子郵件:           電話：

其他即時通訊方式:


註：執行完成期限－配合行政院要求之時間，請酌情提前俾便彙整各所屬機構執行結果及回報行政院。
填表說明：

1. 本表係屬2聯式，第1、2聯分由通報及回報單位填列。

2. 各機關（構）得自行參酌本表修正；第二、三層機關（構）於接獲上一層機關訊息通報單需轉知所屬時，應修正相關欄位，勿將該通報單逕轉所屬。

3. 通報案由如需通報對象轉知相關機關（構）者，宜敘明轉知對象，俾利資訊系統發送訊息。

4. 執行完成期限：係指本會彙整各相關所屬機構執行結果後，回報行政院之期限。請配合行政院要求之時間，酌情提前(預留作業時間)俾便彙整及回報。如無待辦事項，則毋需填列本欄位。

5. 通報機關（構）於進行通報前，宜視通報案由內容，先行瞭解需通報層級及機關（構）數量後，以每層級三十分鐘為基準計算。

6. 處理事項如勾選「需轉知」，請務必勾選「轉知對象」，俾利機關（構）進行轉知。

7. 回報單位及人員：請填列承辦單位、職稱及人員。

8. 傳達率：係指通報成功率。

9. 為爭取所屬機構回報時效，傳真通報接收地址律定如下：
「服務機關」02-23456173 、 「安養機構」02-23450961
「醫療機構」02-23455067 、　「訓練、農林、事業機構」02-23451443
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