行政院國軍退除役官兵輔導委員會榮光大樓場地租用申請表

場地租用案號：                                    申請日期：    年   月    日
	申請單位:___________________________________________________________________

地址:□□□                                                                   
連絡人姓名:____________________________ 手機:__________________________________

電話:____________________分機______ 傳真:______________________________________
電子信箱: _____________________________________________________________________

	租用

場地
	□ 19樓會議室 (292人)  

□ 17樓訓練班第二教室(80人)

□ 17樓訓練班第三教室(120人)  
	預計人數
	                人

	租用

日期
	      年      月       日（□上午  □下午  ）

	活動

名稱
	

	活動

內容
	□教育訓練　□研討會　□說明會  □演講　□會議　□展覽  □其他　　　    　

	繳費
	方式
	□ 現金    □ 支票（抬頭及帳戶名稱：行政院退輔會301專戶）

	
	收據開

立資訊
	收據抬頭：　　　　　　　　　　　　　　　統編：　　　　　　　　　　

	
	金額
	總金額：新臺幣                           元整

	其他
	□須使用餐點（不得於19樓會議室內使用）

□須使用其他電器設備或其他額外設施，如__________________

□須張貼海報、宣傳標語或其他文宣品


注意事項：1、申請單位連絡人請填寫粗框內資料欄位。

2、審核結果將以電話或傳真通知申請單位連絡人。

    3、若審核結果可使用會議/訓練場地時，申請單位應依規定於租用日10日
內繳款，逾期依「行政院國軍退除役官兵輔導委員會場地租借管理規定」，得不提供使用。

4、場地使用應自行投保該場次公共意外責任險及相關保險。

5、如本會因特殊需要，必須收回場地使用者，得於核准使用日7日前通知申請單

位改期或取消場地使用，申請單位不得異議，並不得請求任何賠償。
附註：本會管理部門─第九處事務科  電話：02-2757-1678   傳真：02-2723-0170
行政院國軍退除役官兵輔導委員會場地租用審核結果
	審核結果
	□同意

□不同意  
	貴單位使用行政院國軍退除役官兵輔導委員會 □19樓會議室
□17樓訓練班第二教室
□17樓訓練班第三教室


表二








